LabMBook Inscrire des étudiants dans LNB &

attribuer des missions

L’essentiel en 2 pages !

Ce mémo reprend tout ce qu’il est possible de faire depuis I'onglet « Etudiants » de I'interface enseignant, a savoir :
créer une classe, inscrire des étudiants dans cette classe et attribuer une mission aux étudiants de la classe.

Si vous utilisez le plugin Moodle pour distribuer des activités LabNBook, seule la partie C vous intéresse.

A - Créer une classe et inscrire vos étudiants dans cette classe

1. Dans le tableau « Classes » appuyer sur le bouton + Classes Q [Jarchives +

2. Donner un nom a votre classe.
Il est souvent pratique d’indiquer une année dans le

3. Associer des enseignants a la classe : ils pourront voir la
g P nom de la classe. Ex : « GroupeCeB6_2025 »

classe et les productions des étudiants de la classe.

B - Inscrire les étudiants dans une classe
En cliquant sur le nom d’une classe dans le tableau Ajout d'étudiants %

« Classes », un nouveau tableau « Etudiants »

) Classe : Classe Test Ced (12 étudiants)
apparait. Appuyer sur le bouton + du tableau pour

 Méthode

aJOUter de nouveaux étudiants a la classe. Quatre (OU LabNBook est connecté au CAS (Central authentification Service) de votre établissement.
. £ d ’: . d P d ’ ff N . Nous vous incitons donc a ufiliser une des deux premigres méthodes d'ajout ci-dessous.

CInq) agons d'inscrire aes etudiants s'offrent a vous : Cela permet aux étudiants de se connecter 4 LabNBook avec leur compte CAS.

e Si le systéme vous propose d’utiliser les n° ® Ajouter des étudiants avec leurs numéros institutionnels

» . . . L. () Sélectionner des étudiants ayant déja un compte
d’étudiant institutionnels, choisissez de facon « Afficher des méthodes supplémentaires
prioritaire cette option car elle seule permet O Créer un compte étudiant

d’utiliser ’authentification CAS o Créer des comptes a partir d'un fichier CSV
' () Auto-inscription des étudiants par code

e Sinon et si vous voulez gérer I'inscription de vos
étudiants, choisissez une des trois options (par Entrez la liste des numéros des étudiants gue vous souhaitez ajouter 8 la classe (utilisez
ordre préférentiel) : Sélectionner des étudiants, nimporte quel separateur)

Créer un compte ou Créer des comptes avec un
fichier CSV (voir plus loin).

En cas de création de compte, envoyer un e-mail aux étudiants (si 'adresse est définie)

Y

| Interroger 'annuaire |

e Si vous souhaitez que vos étudiants s’inscrivent | Quelle que soit 'option que vous choisissez, LNB essaie
par eux-mémes dans votre classe, utilisez 'auto- | toujours de réutiliser des comptes étudiants existants.
inscription et indiquez un code que vous | Soyez attentifs : attribuer deux comptes LNB différents a un
transmettrez a vos étudiants. méme étudiant est source d’'innombrables problemes !!

Utiliser un fichier CSV pour inscrire des étudiants
Cette méthode est un peu complexe, mais elle permet d’inscrire un grand nombre d’étudiants rapidement.
Le fichier CSV a utiliser doit comporter 6 colonnes comme indiqué dans I'interface. Ne pas mettre d’entéte de colonne.

e Sivous indiquez un email et pas de mot de passe, le systeme génere le mot de passe et I’envoie aux étudiants
par email (cochez la case « Envoyer un message »).

e Sivous n’indiquez pas d’email ou que vous n’envoyez pas de message, il est nécessaire de définir un mot de
passe (8 caracteres minimum avec des majuscules et des minuscules) et de le transmettre aux étudiants.
e L'intitulé du compte est généré par le systeme s’il n’est pas indiqué.
Le fichier doit étre enregistré au format .csv et utiliser le point-virgule comme séparateur.

Une fois le fichier CSV importé dans LNB, le systéme affiche un tableau récapitulatif. Vérifiez bien toutes les informations
du tableau avant de valider la fenétre d’ajout.

Prénom’ Nom” MNum. étudiant E-mail™ Compte” Mot de passe”
it | tit | I | it | | w
| MrPolo ” MrPolo || 12345 ” || mmrpolo || | AW

| | | s6s6ig67 | || | AAD




C - Attribuer une mission aux étudiants = mettre en équipe

La mise en équipe est une opération un peu délicate dans LabNBook : c’est la que vous définissez la fagon dont les
étudiants sont censés travailler sur une mission.

Attention : a partir du moment ou un rapport a commencé a étre rédigé par les étudiants, aucune modification ne peut
lui étre apportée depuis I'interface de mise en équipe. Toute modification doit se faire dans I'onglet « Rapports ».

1. Dans le tableau des classes, cliquez sur une

classe.
2. Cliquez sur le bouton de mise en équipe. .';:
3. Choisissez la mission que vous souhaitez

attribuer. : : — —

i o . Mise en equipe : attribution d'une mission a la classe Test v X

4. Réglez les autorisations de travail par

défaut qui seront attribuées a toutes les Mission affribuée :| MEP101-2025_TP1a % v | 0 étudiants sur 12 sont en équipe

équipes. Ces autorisations peuvent étre

modifiées, équipe par équipe, dans I’onglet Reéutiliser la mise en équipe de la mission : \- v | Appliquer ;)

« Rapports ». b Autorisations de travail des étudiants @

5. Indiquez le mode de répartition des L o o
, . L. }» Répartition des étudiants en équipes
étudiants dans les équipes :

e au choix des étudiants Modalités d'évaluation

e de fagon aléatoire . . — - L. . L
¢ Sivous laissez les étudiants choisir leur équipe, ce choix sera réalisé

* uniquement par les enseignants. lors du premier accés a leur rapport.
Suivant I'option choisie, le systeme vous
demandera d’indiquer les parametres de
configuration des équipes. Quel que soit le
mode de répartition choisi vous pouvez
répartir manuellement tout ou partie des
étudiants dans les équipes par glisser-
déposer.

Astuce : si vous souhaitez que vos étudiants travaillent seul sur une
mission, utilisez un mode de répartition aléatoire en indiquant une
taille d’équipe optimum de 1. Cliquez sur le bouton « Appliquer ».

6. Les modalités d’évaluation permettent
d’indiquer si les grilles critériées de la
mission sont utilisées par les enseignants
(option par défaut) ou les étudiants (en
auto-évaluation ou évaluation par les
pairs).




