La bMBOOk Le réle de gestionnaire pédagogique

L’essentiel en 1 page !

Le role de « gestionnaire pédagogique » donne acces a des fonctionnalités supplémentaires bien utiles aux personnes
qui gérent des équipes pédagogiques composées de plusieurs enseignants.

Ce role peut étre attribué aux enseignants par les administrateurs de LabNBook. N’hésitez pas a en faire la demande.

Un gestionnaire pédagogique a accés a un nouvel onglet « Enseignants » dans la barre de menu principale :

m Enseignants Missions

A - Ajouter un enseignant dans LabNBook

Un enseignant LabNBook peut inscrire des étudiants a la plateforme. Un gestionnaire pédagogique peut aussi attribuer
le role d’enseignant.

1. Avant d’inscrire un nouvel enseignant dans LabNBook, | LabNBook est organisé en «Institutions» qui
vérifiez d’abord qu’il n’existe pas dans la plateforme. | correspondent aux différentes universités, écoles,
Pour cela, faites une recherche sur son nom, prénom | académies... Le role de gestionnaire pédagogique donne
ou email. acces uniquement aux informations de votre institution.

2. Si vous ne trouvez pas l'enseignant, cliquez sur le Inscrire
bouton « Inscrire » et inscrivez I'enseignant comme

. . T Important: si le systeme détecte qu’un étudiant
vous inscririez un étudiant.

correspond aux informations que vous indiquez, vous

3. Cochez sur « envoyer un e-mail récapitulatif » sivous | e, |3 possibilité de transformer le compte étudiant en
§°“h?itfez que l'enseignant soit prévenu de son | .,mpte enseignant. Privilégiez cette facon de faire et
Inscription. méfiez vous des fautes de frappe. Avoir deux comptes sur

LabNBook est source d’'innombrables problemes !!

B - Créer et gérer des équipes pédagogiques

Les équipes pédagogiques (groupes d’enseignants) permettent d’inscrire trés rapidement plusieurs enseignants a une
mission ou a une classe d’étudiants. Cela évite d’avoir a inscrire les personnes une a une.

Créer une équipe pédagogique

1. Pour créer une équipe pédagogique, cliquez sur le bouton +
2. Indiquez un nom d’équipe évocateur : les inscriptions des enseignants aux classes ou missions se feront a
I'aide de ce nom.

3. Associez autant d’enseignants que vous le souhaitez.

4. Quand vous modifiez une mission ou une classe d’étudiants, au moment d’associer des enseignants, vous
pouvez utiliser vos équipes pédagogiques. Elles apparaissent en premier dans le sélecteur.

Modifier une équipe pédagogique

1. Pour modifier une équipe pédagogique, cliquez sur le bouton crayon
Quand vous ajoutez des enseignants a I'équipe, le systéme vous demande si vous souhaitez les ajouter aux
classes et missions auxquelles I'équipe pédagogique participe.

Attention : quand vous supprimez des enseignants, ils ne sont pas retirés des classes et missions auxquelles
I’équipe pédagogique participe.




