La b N boo k Le suivi des RAPPORTS étudiants

L’essentiel en une page!

GESTION DES RAPPORTS AU NIVEAU DE LA CLASSE

1. Dansl'onglet « Rapports » vous voyez le tableau de suivi de
vos étudiants, par équipe

2. Filtrez éventuellement par classe et/ou par mission

3. Vous avez dans le tableau diverses informations pour chaque

s : Avancement Modif. LD Eval.
équipe

4. Vous pouvez modifier les options des rapports, au niveau de
la classe en sélectionnant tous les rapports, puis en cliquant
sur le crayon. Cela permet notamment de modifier pour tous
- L'avancement du rapport ®
- La période de travail
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Vous pouvez envoyer un mail ou un message a toute la classe
en cliquant sur I'enveloppe ou sur le @

5. Sous le tableau, vous pouvez visualiser la répartition des temps
d'écriture et les créneaux travaillés

GESTION DES RAPPORTS AU NIVEAU DE L'EQUIPE

1. Cliquez sur la ligne d'une équipe d’'étudiants donne acces a :
> des données générales sur le rapport: classe, tuteurs, Avancement  Modif. LD  Eval.

options de rapport, ainsi que les informations de la figure o SIS LON
ci-contre
s Ay e =0
- desindicateurs de suivi de I'équipe (cf. image) = s == IR
- une chronologie de rédaction du rapport T o o
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2. Cliguez sur la ligne d'une équipe d'étudiants donne aussi
acces au menu

> Cliguez sur I'ceil (ou sur le nombre de LD) pour visualiser le OE@IZSLED
rapport de I'équipe

- Cliquez sur l'enveloppe pour envoyer un message
LabNbook et sur le @ pour envoyer un mail a vos étudiants

> Cliguez sur la checklist pour accéder a une grille
d’évaluation (pour les utilisateurs avancés)

- Cliguez sur le crayon pour modifier les membres de
I'équipe et les options du rapport

- Cliquez sur le bouton d'archive des missions, ou la poubelle

3. Annoter le rapport d'une équipe . 5

- Une fois le rapport ouvert, sélectionner le texte a annoter. v B |Noncotevmervestpusiatie tiout v |
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